
 

 

 
 

ISTRUZIONI PER LO SVOLGIMENTO DELLA PROVA PRATICA DI 
IDONEITA’ DEL 21/05/2021 

 
AVVIAMENTO A SELEZIONE AI SENSI DELLA L. 68/99 PER N. 1 POSTO PROFILO DI 

“COLLABORATORE AMMINISTRATIVO”, CAT.  B1 
 

 
Dopo che tutti i partecipanti saranno seduti ai propri posti e, comunque, raggiunto l’orario stabilito 
per l’inizio della prova, il Presidente della commissione darà inizio allo svolgimento della prova 
pratica di idoneità, la cui durata è stata stabilita in un’ora. 
 
Durante la prova non sarà permesso l’allontanamento dalla propria postazione, salvo motivi 
indifferibili; sarà consentito ai candidati, uno per volta, recarsi ai servizi igienici. Dopo l’utilizzo dei 
servizi igienici si provvederà alla loro disinfezione. 
 
Per l’intera durata della prova i candidati dovranno indossare la mascherina facciale filtrante FFP2 
consegnata loro e non sarà consentito consumare alimenti, ad eccezione delle bevande di cui i 
candidati fossero preventivamente muniti. 
 
Durante la prova, in caso di insorgenza di sintomi riconducibili al Covid-19, il Presidente, avvalendosi 
degli addetti all’organizzazione, inviterà il soggetto a rischio a raggiungere attraverso apposito 
percorso l’area dedicata all’isolamento. Il Presidente della commissione disporrà e farà verbalizzare 
l’esclusione del candidato dalla selezione. Il candidato sarà invitato a ritornare al proprio domicilio.  
 
Nel corso della prova gli addetti alla vigilanza, dotati di mascherina facciale filtrante FFP2, 
circoleranno esclusivamente nei percorsi indicati, evitando di avvicinarsi ai candidati a distanza di 
meno di un metro. 
 
Dopo che i candidati avranno terminato la loro prova, la commissione affiggerà nell’atrio esterno 
della sala polivalente l’elenco dei candidati idonei alla prova pratica (i loro codici identificativi 
personali) e ammessi al successivo colloquio con la commissione. 
  

Sulla base dell’ordine dei candidati fornito da ARL Ferrara – Ufficio Collocamento 
Mirato il primo tra i candidati a conseguire l’idoneità sia alla prova pratica che al 
colloquio sarà il vincitore della selezione.    
 
 

Criteri di valutazione 
 
La prova pratica consiste in un esercizio (da svolgere su pc attraverso l’utilizzo dell’applicativo Write 
di Libre Office) che si articola in una successione di n. 10 passaggi: il candidato supererà la prova 
pratica solo se: 
- avrà completato TUTTI i 10 passaggi richiesti dall’esercizio; 
- avrà predisposto il documento rispettando l’impaginazione del testo; 
- avrà predisposto il documento rispettando la correttezza ortografica del testo; 
 (saranno consentiti massimo tre errori di battitura).   


